hp engineering

Jahresumstellung CUMULUS ,,Basis®

Die Erfassung der Parameter fir das neue Jahr muss unbedingt noch im alten Jahr

erfolgen!

Erfassen der Sollstunden und Ferien fiir das neue Jahr

Erfassen der neuen

Sollstunden in der
Leistungs-
erfassung:

Passen Sie in der
Leistungserfassun
g die unten
aufgefiihrten
Register an, damit
die Sollstunden
und Ferien fur das
neue Jahr
berechnet werden
konnen.

v Arbeitstage mit

Normaler Tages-

arbeitszeit fur
die Personal-

gruppen.

v Evtl. Ferien fur
das neue Jahr
anpassen.

v Spezialtage
erfassen.

v evtl.
Beschaftigung
andern.

=g Extras  Fenster
Allgermein L4
Konfiguration r

S

Benukzer und Mitarbeiter

[ L= ] ., =1 L= 1 Y

Saollstunden ...
Spesensaekze. ..

Leistungserfassung

Stundenansatze *

pezialkane

Arbeitstage

Jahr |m

Mormale Tagesarbeitzzeit

Yorgaben Buchhaltung r

engineel

Dokurmente und Auswerkungen #

Zusatzmodule *
Acti’

Wartung k

Zusatz Funkkionen r

w2 Vorgaben zur, Zeiterfassung

j Perzonalgruppe | Allgemein

Arbeitstage

< < < < 7

17

Montag
Dienstag
Mitwach
Dionerstag
Freitag
Samstag

Sonntag

a1 Std. / pro Tag

Ahbbrechen

Speichern
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Berechnung aufgrund der neuen Vorgaben durchfiihren

Nun konnen Sie
die Berechnung
der Soll- und
Ferienstunden fur
das neue Jahr
starten. Offnen Sie
dafur die
Mitarbeiter-
verwaltung:

Wenn Sie in der
Mitarbeiterver-
waltung sind,
wahlen Sie den
Befehl
»,Berechnung der
Vorgabezeiten“.

Wabhlen Sie den
Zeitraum, fur den
die Berechnung
stattfinden soll.
Vor dem
Jahreswechsel ist
dies immer vom
01.01. bis am
31.12. des
nachsten Jahres.
Starten Sie die
Berechnung mit
dem Button.
Diese Berechnung
kann einige Zeit
dauern.

Extras Fenster ¢

Skammdaten

Allgermein l
Konfiguration i

| — | -_— | e

Benutzerverwaltung ...
Berechtiqungen Leistungserfassung ...
Mitarbeiterverwaltung ...

Benutzer und Mitarbeiter

1 Leistungserfassung K

Stund At
Hnaenansates Organisation Mitarbeiter ...

L2 Mitarbeiterverwaltung
Eefehlz

Berechnung

o Berechnung der Worgabezeiten
Bl

2| v s D

Name : Frei Vorname : honika
—
Mitarbeiter [dame “arname Mitarbeiternr Statuz Anztellung
m a
b Frei Monika o0 albiv Intern
Haeberli M anfred oot akliv Intern

Berechnung von Datum 01.01.2007 j bis

51.12.2007 j

Berechnung starten ... |

=HtitarbeierderrarZen-brerech ety

Fortschnitt der Berechnungen

schlieszen
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Stunden- und Spesenansatze fiir das neue Jahr definieren

Erfassen Sie die
Stundenansatze
far die einzelnen
Mitarbeiter oder
gesamte
Personalbereich
far das neue Jahr

Erfassen Sie die
Spesenansatze fur
das neue Jahr.

==y Extras Fenster ?
Allgemein »
kKonfiguration »
Benukzer und Mitarbeiter (L
Erts Abbrechen | Akku
1 Leistungserfassung L4 e —
Stundenansatze Mitarbeiter ...
Personalbereich ... |

Wnrnahen Fochhalbiinn

L2 Stundenansitze Mitarbeiter hinzufiigen

Profitzenter | HF Enginesring GmbH

ﬂ Jahr

| 2007 |

Mitarbeiter |Haeber|i b anfred jStundenansalz |1gg
Abbrechen | Speichern | Heu | Ok

SE = Extras  Fenster 7
Allgemein » l
konfiguration »
Benutzer und Mitarbeiter r k

arks abbrechen | &l

Leistungserfassung Sollstunden ...

Stundenansatze

o Spesensdtze hinzufiigen

Prohitzenter

|HP Engineering GmbH | Aktiv M ja
Bezeichnung |Essenspauschale Mittageszen
Ansatz extern |2EI.DD Ansatz intern |2D.DEI
Giiltig ab |I:I‘|.EI1.2I:II:I?' j Giiltig bis ||7 122007 j
Mengeneinheit | Fauschal j
Abbrechen |
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Zuriucksetzen der Nummerierung von Projekte, Dokumenten, etc.

Je nach gewabhlter Sl Extras  Fenster 7

Nummerierung fllgemeine Stammdaten ...
von neu erfassten Konfiguration Q| Froficzenter ...

Daten, muss die ] ] murmmerierung ...
Nummerierung Benutzer und Mitarbeiter 4 Geschaftsiahr ...
wieder auf 0 C -

gestellt werden.

Dies fuhren Sie in
den Stammdaten
des Profitzenters

durch.
Setzen Sie
diejenigen Profitzenter Profitzenter ||.|p Enginesring GmbH

Nummern, welche
im neuen Jahr
wieder bei 1
beginnen sollen,
auf 0.

Oft sind dies
Offerten, Objekte,
Rechnungen etc.

Profitzenterkuerzel HFE Profitzenternr 1

Shtrasse |Wehereistrasse 61 PLZ / Ort |8‘I 34 |Ad|iswi|

Telefon |044 JT1E1000 Telefax |n44 /7161005

Mail |inf0@hp-engineering.com Homepage |www. hp-engineering.com

MwSt. Nr. |241 755 Text |Haupt-Profitzentel

Hummer Stellen Nummer Stellen

Mitarbeiter ,137 ,— Pendenzen ,W |5—
Adrezzen ,W ,— Termine ,07 |3—
Personen ,??37 ,— Archiv ,07 |3—
Objekte ,2357 ,— Dokumente ,257 |5—
Dfferten ’557 ’— Artikel ’1557 |4—
Auftragsbestatigungen ’107 l— Ablage ,17’7 |3—
Projekte ,W ,— FIBU-Beleg ,07 I—
Intern ,W ,— Kreditoren ,17 |3—
Rapport ,W ,— Lagerbelegnr ,17 |4—
Service ,W ,— Bestellungen ,17 |3—
Rechnungen ,2957 ,— Lieferschein 109 |3—
Gutschriften ’07 ’— Baublatt ’17 |5—
Kundenkontakt ’57 l— Promotion ,W ID—

Abbrechen | | oK |

= ow| w| o w| ;| ;] w| ow| ;| | w| o w
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Spezialregister in der Adressverwaltung

Offnen Sie die P O O e Befehle  Extras  Fenster 7
Adressverwaltung Suche eingrenzen

und ubertragen ;

Sie die im Register Twixtel

»Spezial® | Exportin Datei

eingetragenen
Versande in das

nachste Jahr. | Telefon wahlen
Ermail »

Homepage aufrufen
karte aufrufen

Export in Zwischenablage

Adressen in perstnliches Adressbuch
Personliches Adressbuch anzeigen ...

Register Spezial um ein Jahr wortragen

Wahlen Sie das
Jahr, von dem

L Spezialdaten voriragen

kopiert und das
Jahr in das kopiert Q - :
uellen-Jahr Fur Spezialdaten -
werden soll. 2007 El
Ziel-lahr fur Spezialdaten |2|:||:|a j
Abbrechen | fiTs |
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Bereinigung der Daten

Das Jahresende bietet eine gute Gelegenheit, die erfassten Daten zu bereinigen. Sinnvoll
ware, in jedem Modul die nicht mehr benétigen Daten inaktiv zu setzen. Die Daten diirfen

aber keinesfalls geldoscht werden, da sie fur Auswertungen und Statistiken auf jeden Fall

noch zur Verfugung stehen miissen. Hier einige zusatzlichen Anregungen:

Stammdaten erganzen.

Benutzer und Mitarbeiter, welche nicht mehr aktiv sind inaktiv setzen.

Stunden- und / oder Spesenansatze anpassen.

Stimmen die Vorgaben der Buchhaltung noch?

Datensicherung kontrollieren! Das sollte natirlich nicht nur Ende Jahr gemacht
werden.

Uberpriifung und Optimierung der Datenbank.

AN N N N N N
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